E-MUFREDAT UYGULAMA BASAMAKLARI;:

1. Il ilceyi, Iice sistem ydneticisi Okul Yoneticisini(Midiir) yetkilendirir.

2. Mdudur(kendi dahil) okulundaki Zimre/Kurul baskanlarina Okul Ziimre Baskanlan
modulinden yetki verir.

3. Yetki verilen zimre/Kurul baskani sisteme giris yapip Kurul Tanimlama moddlinden;
Toplantinin tarihini, saatini, yerini, bransini belirler ve kaydeder.

4. Yine Kurul Tanimlama modiliinden olusturdugu Kurul/Zimrenin giindem maddelerini
belirler ve katiimcilari ekler. Kurul/Zimre baskanini ve zimre vyedek baskanini
belirler.’Katilimcilara duyur’ secenegini tiklayip kaydeder.

5. Toplantiya eklenen katiimcilara sistem Uzerinden sms ve E-posta génderimi saglanir(smsler
bir sireligine bakanlk tarafindan durduruldu).

6.Katihmci  Kurul Toplanti Bilgilendirme modilinden  katilacagini/izinli-raporlu
oldugunu/gorevli-seminerde oldugunu seceneklerinden uygun olani onaylar(Toplanti
zamanina kadar onaylamayanlar, sistem tarafindan otomatik onaylamis kabul edilir).

NOT: Toplanti zamani mazereti olanlar, toplanti saatinden 6nce uygun maddeyi isaretleyip
belgesini midire sunmalari gerekir.

7. Belirlenen tarihte kurul/zimre toplanir.

8.Kurul Toplanti Bilgilendirme modiliinde ; Maddeler Uzerinde tek tek goriisme
yapilir.Alinan kararlar Zimre/Kurul baskaninin(ya da zimre yedek baskaninin) sayfasinda
maddeler altina ilgili yere islenir ve her madde icin tek tek kaydedilir.

9. Tum maddeler bittikten sonra Kurul/Zimre katiimcilari/tyeleri tek tek sistem Uzerinden
Kurul Toplanti Bilgilendirme moduliine girer, kurul/zimreyi onaylar.(Raporlu/izinli olanlar ile
gorevli/seminerde olanlarin yerine Midur, Kurul Onaylama sayfasinda 4. maddeyi tiklayarak
ilgili toplantiyi secer ve mazeretli kisinin yerine gerekce ile onay verir.)

NOT: Mimkdin oldugunca ayni zaman diliminde onaylamak gerekir.

10. Tim duyelerce onaylanan Kurul/Zimre; Kurul Toplanti Bilgilendirme modilinden
Kurul/Zimre baskani tarafindan sonlandirilir.

11. Son olarak toplanti Okul Yoneticisine(Mudure) onaya gelir.

12. Midur toplantlyr Kurul Onaylama modiiliinde inceler.Uygun bulursa onaylar veya uygun
bulmayarak tekrar gorusilmesi icin reddeder(ya da gerekge yazarak isterse ziimreyi silebilir).

13. Onaylanan zimrenin ¢iktisi, Raporlar(Kurul Onaylama veya Kurul Tanimlama modiuiliinde)
kismindan alinarak katilimcilara imzalatilip arsivlenir.

Ayrica Onaylanan kurul/zimreyi ; Kurul/Zimre Baskani Kararlar ve Sonucglari bolimiinden
herbir maddeyi donem/yil sonunda tek tek tiklayip ‘olumlu/olumsuz sonuglanmistir’ seklinde
onaylaylp kaydeder(olumsuz ya da tam sonucglanmayan kararlar icin gerekce yazarak
kaydeder)...



